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  Santa Fiora, 02/03/2022 

Spett.le Azienda 

Al Sito Web 

All’Albo 

 

Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti 

per l’apprendimento” 2014-2020. Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di 

Sviluppo Regionale (FESR) – REACT EU. Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) 

“Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e 

delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – 

Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell'economia - Azione 

13.1.2 “Digital Board: trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione”– Avviso 

pubblico prot.n. 28966 del 6 settembre 2021 per la trasformazione digitale nella didattica e 

nell'organizzazione 

 
CODICE IDENTIFICATIVO PROGETTO: .1.2A 13.1.2A-FESRPON-TO-2021-144 

CUP: F79J21008630006 

CIG: ZCA34ED6FC 

Oggetto: Lettera di invito a presentare offerta tramite richiesta di offerta (RdO) sul MEPA ai sensi del D.Lvo 

50/2016 art. 36, comma 2, lett. b) per acquisto di n. 12 Monitor Interattivi Touch 4K (come da Capitolato 

Tecnico), per un importo a base d’asta pari a Euro 16.912,57 Iva esclusa, con aggiudicazione mediante il 

criterio del minor prezzo. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il R.D 18 novembre 1923, n. 2440, concernente l’amministrazione del Patrimonio e la Contabilità 

Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e ss.mm. ii.;  

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto 

di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante 

norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro 

alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

VISTE le disposizioni di cui alla legge del 6 novembre 2012, n. 190, recante «Disposizioni per la 

prevenzione e la repressione della corruzione e dell’illegalità della Pubblica Amministrazione», 

VISTA la Legge 13 luglio 2015, n. 107 recante “Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e 

delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti” 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 Agosto 2018 n. 129, riguardante “Regolamento concernente le 

Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle Istituzioni Scolastiche", ai sensi dell’articolo 

1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107»; 
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TENUTO CONTO delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come definiti 

dall'articolo 25, comma 2, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, dall’articolo 1, comma 78, della 

legge n. 107 del 2015 e dagli articoli 3 e 44 del succitato D.I. 129/2018; 

VISTO il D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recante «Codice dei contratti pubblici», come modificato dal D.Lgs. 

19 aprile 2017, n. 56 (cd. Correttivo) e dal D.L. 32 del 18 aprile 2019, convertito con modificazioni dalla 

Legge 14 giugno 2019, n. 55 (cd. Decreto Sblocca Cantieri);  

VISTO l'articolo 32, comma 2 del D.Lgs. 18 aprile 2016, n.50, il quale dispone che «prima dell’avvio delle 

procedure di affidamento dei contratti pubblici, le stazioni appaltanti, in conformità ai propri ordinamenti, 

decretano o determinano di contrarre, individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione 

degli operatori economici e delle offerte»; 

CONSIDERATO in particolare l’Art. 36 (Contratti sotto soglia), c. 2, lett. a, del D.Lgs 18 aprile 2016, n. 50 

come modificato dal D.Lgs 19 aprile 2017, n. 56 che prevede che “le stazioni appaltanti procedono 

all'affidamento di lavori, servizi e forniture … per affidamenti di importo inferiore a 40.000 euro, mediante 

affidamento diretto, anche senza previa consultazione di due o più operatori economici”; 

VISTO l’art. 1, comma 449 della L. 296 del 2006, come modificato dall’art. 1, comma 495, L. n. 208 del 

2015, che prevede che tutte le amministrazioni statali centrali e periferiche, ivi comprese le scuole di ogni 

ordine e grado, sono tenute ad approvvigionarsi utilizzando le convenzioni stipulate da Consip S.p.A.;  

VISTA la L. n. 208/2015, che, all'art. 1, comma 512, per la categoria merceologica relativa ai servizi e ai 

beni informatici ha previsto che, fermi restando gli obblighi di acquisizione centralizzata previsti per i beni e 

servizi dalla normativa vigente, sussiste l’obbligo di approvvigionarsi esclusivamente tramite gli strumenti di 

acquisto e di negoziazione messi a disposizione da Consip S.p.A. (Convenzioni quadro, Accordi quadro, 

Me.PA., Sistema Dinamico di Acquisizione); 

RILEVATA l’assenza di convenzioni CONSIP attive per la fornitura che si intende acquisire; 

VISTO i Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di investimento 

europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) e il 

Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo; 

CONSIDERATE la Delibera del Consiglio ANAC del 26 ottobre 2016, n. 1097 – Linee Guida n. 4, di 

attuazione del D.lgs 18 aprile 2016, n. 50 recante “Procedure per l’affidamento dei contratti pubblici di 

importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, individuazione degli operatori economici” e le 

successive Linee Guida dell’ANAC; 

VISTO il Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” – 

2014-2020; 

VISTO l’Avviso prot. n. AOODGEFID/28966 del 06 settembre 2021 “Digital board: trasformazione digitale 

nella didattica e nell’organizzazione” - Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la 

scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 - Fondo europeo di sviluppo regionale 

(FESR) – REACT EU,  finalizzato alla dotazione di attrezzature basilari per la trasformazione digitale della 

didattica e dell’organizzazione delle istituzioni scolastiche, con l’obiettivo di consentire la dotazione di 

monitor digitali interattivi touch screen e di adeguare le attrezzature e gli strumenti in dotazione alle 

segreterie scolastiche per accelerare il processo di dematerializzazione e digitalizzazione amministrativa 

delle scuole; 

VISTA la candidatura presentata da questa Istituzione scolastica in data 06/09/2021, n° 1068104;  

VISTA la nota MIUR prot. AOODGEFID 353 del 26/10/2021 di pubblicazione delle graduatorie definitive 

dei progetti ammissibili a finanziamento; 
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VISTA la nota MIUR Prot. AOODGEFID- 0042550 del 02/11/2021, con cui è stato formalmente autorizzato 

l’avvio delle attività e l’inizio dell’ammissibilità dei costi del progetto “Digital Board: trasformazione 

digitale nella didattica e nell'organizzazione, - Avviso 28966/2021 - Dotazione di attrezzature per la 

trasformazione digitale della didattica e dell’organizzazione scolastica”; 

VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto n. 2 del 14/01/2022 di approvazione del PTOF d’istituto per il 

triennio 2022/2025; 

VISTA la delibera del Consiglio d’Istituto n. 2 del 03/02/2022 di approvazione il PROGRAMMA  

ANNUALE E.F. 2022; 

VISTA la delibera n. 5 del Collegio dei Docenti del 18/10/2021 di adesione all’Avviso prot. n. 28966 del 06 

settembre 2021 “Digital Board: trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione” - Programma 

operativo nazionale “Per la Scuola – Competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020–Asse II – 

Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) – React EU; 

VISTA la delibera n. 5 del Consiglio di Istituto del 20/10/2021 di approvazione della candidatura all’Avviso 

prot. n. 28966 del 06 settembre 2021 “Digital Board: trasformazione digitale nella didattica e 

nell’organizzazione” - Programma operativo nazionale “Per la Scuola – Competenze e ambienti per 

l’apprendimento” 2014-2020–Asse II – Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo 

Regionale (FESR) – React EU; 

VISTO il proprio decreto prot. n. 5518 del 29/11/2021 di formale assunzione a bilancio del finanziamento 

autorizzato con relativa modifica al Programma Annuale Esercizio Finanziario 2021; 

VISTO il Decreto di assunzione di incarico di RUP prot.n. 5522 del 29/11/2021; 

VISTO il Decreto di assunzione di incarico progettista prot. 496 del 24/01/2022 per la realizzazione del 

Progetto “Digital board: trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione” – Programma 

Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 - Fondo 

europeo di sviluppo regionale (FESR) – REACT EU; 

VISTO l’art. 6-bis della legge 7 agosto 1990, n. 241, introdotto dall'art. 1, comma 41, della legge 6 

novembre 2012, n. 190, relativo all’obbligo di astensione dall’incarico del responsabile del procedimento in 

caso di conflitto di interessi, e all’obbligo di segnalazione da parte dello stesso di ogni situazione di conflitto 

(anche potenziale); 

VISTO che, nei confronti del RUP individuato non sussistono le condizioni ostative previste dalla succitata 

norma; 

CONSIDERATO che questa procedura è finalizzata a consentire la dotazione di monitor digitali interattivi 

touch screen, che costituiscono oggi strumenti indispensabili per migliorare la qualità della didattica in classe 

e per utilizzare metodologie didattiche innovative e inclusive, con priorità per le classi che siano attualmente  

ancora sprovviste di lavagne digitali; 

DATO ATTO della necessità di affidare la fornitura di beni tramite RDO su MEPA, aventi le seguenti 

caratteristiche: n. 12 Monitor Interattivi Touch 4K (come da Capitolato Tecnico);  

CONSIDERATO che la Stazione Appaltante, ai sensi di quanto previsto dalle Linee Guida n. 4: espleterà le 

seguenti verifiche volte ad accertarne il possesso dei requisiti di moralità:  

i) consultazione del casellario ANAC; 

ii) verifica del documento unico di regolarità contributiva (DURC). Resta inteso che il contratto sarà 

stipulato solo in caso di esito positivo delle suddette verifiche;  

iii) per i restanti requisiti di moralità, procederà alla stipula del contratto sulla base di un’apposita 

autodichiarazione resa dall’operatore economico ai sensi e per gli effetti del Decreto del Presidente della 
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Repubblica 28 dicembre 2000 n. 445, dalla quale risulti il possesso dei requisiti di carattere generale di cui 

all’articolo 80 del D.Lgs. 50/2016; 

CONSIDERATO che il contratto sarà sottoposto a condizione risolutiva nel caso di sopravvenuta 

disponibilità di una convenzione Consip S.p.A. avente ad oggetto forniture comparabili con quelli oggetto di 

affidamento, ai sensi della norma sopra citata; 

VISTA la Determina del Dirigente Scolastico Prot. 509 del 24/01/2022 di indizione di procedura negoziata 

previa manifestazione di interesse ai sensi dell’art. 36 comma 2, lettera b), del D.Lgs n. 50/2016 e ss.mm.ii., 

mediante Richiesta di Offerta (RdO) sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA), per 

l’affidamento della fornitura di monitor digitali interattivi touch screen per un importo pari ad Euro 

16.912,57 Iva esclusa per un totale di Euro 20.633,34 (IVA inclusa); 

VISTA la Determina prot. 1274 del 28/02/2022 di avvio della procedura di affidamento mediante Richiesta 

d’Offerta (RDO) sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA), rivolta a cinque operatori 

economici, individuati secondo quanto disposto dall’Avviso pubblico prot. 528 del 24/01/2022; 

 

INVITA 

codesta spett.le Ditta, ove interessata, a far pervenire, senza impegno e in forma gratuita, la VS/ migliore 

offerta tramite RdO sul MEPA ai sensi del D.Lvo 50/2016 art. 36 comma 2, lett.b) entro la data indicata a 

sistema MEPA, per la fornitura di beni e servizi per la realizzazione del Progetto “Digital Board” che si 

svolgerà interamente per via telematica sulla piattaforma Consip, strumento “Mercato Elettronico (MEPA)” – 

sito www.acquistinretepa.it  

Presso tale indirizzo web è possibile prendere visione della documentazione relativa alla gara, dei documenti 

per la partecipazione richiesti, nonché inviare o chiedere chiarimenti.   

Art. 1 - Oggetto della fornitura  

La presente richiesta ha per oggetto l’acquisto di n. 12 Monitor Interattivi Touch 4K (come da Capitolato 

Tecnico), comprensivo di spese di consegna nei plessi di destinazione, montaggio, collaudo, garanzia di 2 

anni, corso di formazione di almeno 2 ore rivolto ai docenti destinatari dei dispositivi tecnologici di cui in 

oggetto.  

La fornitura si compone di un unico lotto prestazionale e funzionale, per la seguente fornitura (nella tabella 

sottostante sono riportare le quantità e le caratteristiche, che soddisfano i requisiti minimi della fornitura 

oggetto dell’invito): 

In particolare, la fornitura dovrà avere le seguenti caratteristiche: 

• Fornitura di dispositivi nuovi di fabbrica con le caratteristiche tecniche minime descritte; 

• Messa in opera dei dispositivi con installazione, configurazione e collaudo;  

• Servizio di trasporto, scarico e asporto imballaggi;  

• Servizi di formazione (minimo 2 ore);  

• Servizi di manutenzione e assistenza per la durata di 24 mesi (ventiquattro) mesi;  

• Ogni altra voce di costo pur non prevista ma funzionale alla corretta realizzazione della fornitura.  
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La Ditta dovrà inoltre necessariamente fornire beni con le seguenti caratteristiche:  

• Attrezzature a ridotto consumo energetico;  

• Basse emissioni sonore;  

Apparecchiature caratterizzate da batterie durevoli e con ridotte percentuali di sostanze pericolose;  

• Apparecchiature le cui componenti in plastica siano conformi alla Direttiva 67 /548/CEE;  

• Ridotto contenuto di mercurio nei monitor LCD.  

Premesso che l’intento della stazione appaltante è la realizzazione del progetto nella sua interezza e non la 

mera fornitura di attrezzature e realizzazione di lavori, sarà cura dei fornitori invitati prevedere gli eventuali 

adattamenti (cavetterie, adattatori, spinotti, canaline, impianti ecc.) indispensabili al corretto funzionamento 

dei materiali forniti, sia singolarmente che in sintonia per il raggiungimento degli scopi del progetto stesso. È 

pertanto richiesto il sopralluogo che consenta alle aziende di valutare lo stato reale dei luoghi nei quali 

dovranno essere consegnate e installate le attrezzature richieste, nonché tutte le circostanze che possano 

portare a formulare l'offerta. Le ditte che intendono partecipare dovranno offrire tutto quanto richiesto nel 

progetto finanziato, non sono ammesse offerte parziali. 

È necessario allegare, pena esclusione, regolare certificato da parte del costruttore alla vendita, installazione, 

assistenza e formazione ai docenti destinatari.  

Art. 2 - Criterio di scelta del contraente  

Il criterio di scelta del contraente sarà quello del prezzo più’ basso ai sensi dell’art. 95, comma3 del D.Lvo 

50/2016, secondo le disposizioni contenute nella presente lettera di invito e con la condizione che l’offerta 

sia pienamente rispondente alle caratteristiche indicate, che sia garantita la qualità della fornitura, la piena 

rispondenza dei requisiti tecnici stabiliti da questa stazione appaltante, la conformità della stessa alla 

destinazione d’uso e alla normativa in materia di sicurezza.  

La graduatoria finale sarà stilata sulla base dei prezzi offerti da ogni singolo concorrente.  

In caso di offerte economiche con prezzo uguale si procederà all’affidamento secondo l’ordine cronologico 

di presentazione delle offerte. 

L’Istituto scolastico si riserva di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta ricevuta 

purché ritenuta congrua e valida.  

Si potrà anche decidere di non procedere all’individuazione della Ditta se nessuna offerta risultasse 

conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto.  

Art. 3 - Capitolato tecnico  

Si allega alla presente lettera di invito il capitolato tecnico.  
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Art. 4 - importo a base di gara e quinto d’obbligo 

L’importo a base di gara per la realizzazione della fornitura di cui all’art. 1, chiavi in mano, comprensive di 

spese di consegna nei plessi di destinazione, montaggio, collaudo, garanzia di 2 anni, corso di formazione di 

almeno 2 ore rivolto ai docenti destinatari dei dispositivi tecnologici di cui in oggetto, è di Euro 16.912,57 

Iva esclusa per un totale di Euro 20.633,34 (IVA inclusa).  

Non sono ammesse offerte in aumento.  

Non sono ammesse offerte che superino l’importo massimo della base d’asta. 

Qualora nel corso dell'esecuzione del contratto, si renda necessario un aumento delle prestazioni di cui 

trattasi fino a concorrenza del quinto dell’importo del contratto, l’appaltatore espressamente accetta di 

adeguare la fornitura/servizio oggetto del contratto, ai sensi di quanto previsto dall'art. 106, comma 12, del 

D.lgs. n. 50 del 2016, procedura negoziata previa consultazione. 

Art.5 - Adempimenti relativi alla presentazione delle offerte e della documentazione richiesta per 

l’ammissione alla procedura  

L’offerta dovrà essere presentata esclusivamente tramite Mepa nel termine sopra indicato, seguendo la 

procedura ivi indicata. 

L’offerta economica e la relativa documentazione, redatte in lingua italiana, sottoscritte digitalmente dal 

legale rappresentante, dovranno pervenire come da richiesta di offerta RDO rivolta a cinque operatori 

economici esperti nel settore richiesto, tramite via telematica sulla piattaforma CONSIP, strumento Mercato 

elettronico (MEPA) – sito www.acquistinretepa.it entro le data indicata nel sistema.  

In tale link sarà possibile prendere visione della documentazione relativa alla gara, dei documenti per la 

partecipazione richiesti, nonché inviare o chiedere chiarimenti da effettuarsi nei termini indicati nel riepilogo 

della R.d.O. a sistema. Le risposte alle richieste di chiarimento saranno inviate prima della scadenza dei 

predetti termini a tutti i partecipanti attraverso la funzione dedicata nel MEPA.  

Le offerte, redatte secondo le modalità previste dalla R.d.O., e anche le eventuali comunicazioni di mancato 

interesse a partecipare alla procedura dovranno essere trasmesse unicamente attraverso il sistema MEPA.  

Nel caso di qualunque problematica dovesse insorgere nell’iter procedurale, a insindacabile giudizio 

dell’amministrazione appaltante, la stessa si riserva la facoltà di modificare o annullare la gara senza che le 

ditte partecipanti possano avanzare alcuna pretesa. 

Le offerte dovranno pervenire entro e non oltre la “data e ora termine ultimo presentazione offerte” 

specificati nel riepilogo della RDO a sistema. Il tempo ultimo previsto per la consegna, installazione e messa 

in opera delle apparecchiature ordinate è di 60 (sessanta) giorni dalla stipula del contratto e comunque deve 

essere garantito che il collaudo venga effettuato improrogabilmente entro e non oltre i termini previsti nel 

bando di gara “Digital Board”. 

Il mancato rispetto di quanto temporalmente stabilito può essere causa di rescissione del contratto; è fatta 

salva la facoltà della scuola di rivalersi nei confronti della ditta aggiudicataria nel caso in cui il ritardo causi 

la perdita del finanziamento.  
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La fornitura si intende comprensiva di messa in opera dei dispositivi con installazione, configurazione e 

collaudo, nonché addestramento all'uso da parte del personale in servizio presso l'Istituzione scolastica. La 

Ditta aggiudicataria si impegna a garantire la qualità della fornitura. È compito della Ditta aggiudicataria 

predisporre il piano di consegna della fornitura previo accordo con l'Istituzione Scolastica e senza creare 

alcuna interferenza con lo svolgimento delle attività didattiche e scolastiche. Le attività di consegna e 

installazione includono: imballaggio, trasporto, facchinaggio, consegna al piano, posa in opera, cablaggio 

effettuato secondo le normative vigenti, asporto degli imballaggi e loro smaltimento nel rispetto 

dell'ambiente.  

Le quantità dei pezzi da acquistare potranno cambiare in funzione del prezzo unitario, nei limiti dell’importo 

posto a base d’asta, che include l’IVA. 

Art.6 – Cause di non ammissione e di esclusione  

Saranno escluse le offerte che, sebbene presentate regolarmente a sistema entro i termini previsti, si 

presentino:  

• Difformi rispetto alle caratteristiche tecniche richieste nel capitolato;  

• Riportanti importi differenti tra l’offerta economica generata dal sistema Consip MEPA e l’importo 

complessivo dell’offerta economica dettagliata  

• Prive anche di parte della documentazione richiesta;  

• Le Ditte che dovessero dichiarare che le offerte sono assoggettate a brevetti o casi analoghi protetti.  

Si precisa che qualsiasi omissione anche solo formale di tutte o di alcune delle norme previste dalla presente 

lettera di invito, con particolare riferimento alle cause di non ammissione o di esclusione della gara, sono 

considerate dalla Stazione Appaltante causa inderogabile di esclusione o di non ammissione. 

Art.7 – Qualità dei materiali  

Il materiale della fornitura dovrà essere di marca e conforme alle specifiche tecniche minime descritte nel 

capitolato. Non saranno accettati materiali, apparecchiature e accessori con caratteristiche tecniche o 

funzionali diverse da quelle previste.  

Eventuali riferimenti a dispositivi riconducibili a marchi noti devono essere considerati unicamente a titolo di 

esempio e per individuare le caratteristiche minime ed essenziali necessarie all’Istituto Scolastico. A tale 

scopo, l’Istituzione Scolastica potrà effettuare controlli e prove su campioni per stabilire l'idoneità e la 

conformità del materiale offerto e disporne la sostituzione o rinunciare all’acquisto nel caso in cui questo 

Istituto, a suo insindacabile giudizio, le ritenesse non idonee o non conformi a quando descritto nel 

capitolato. Tutte le apparecchiature dovranno essere nuove di fabbrica, presenti nei listini ufficiali delle case 

madri al momento dell’offerta e possedere le seguenti certificazioni:  

• Certificazioni richieste dalla normativa europea per la sicurezza elettrica;  

• Certificazione con marcatura CE apposta sull'apparecchiatura o sul materiale. È ammessa l’apposizione del 

marchio CE sui documenti allegati al prodotto solo qualora ne sia impossibile l'apposizione diretta sul 

componente.  
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Alla luce di quanto sopra, si fa presente che la scuola si riserva la facoltà di richiedere la prova tecnica di 

parte/tutti i materiali offerti. Nei confronti del concorrente che abbia presentato, nei modi e termini descritti 

nella presente gara, nel presente Disciplinare e nel Capitolato Tecnico, la migliore offerta valida, nella fase di 

verifica delle offerte, l’amministrazione si riserva di procedere alla verifica di quanto dichiarato nella 

documentazione di offerta tecnica, in merito alle caratteristiche delle apparecchiature offerte. 

Art.8 – Verifica tecnica presso il punto ordinante  

Al fine di verificare un campione dei prodotti offerti, l’amministrazione ordinante si riserva di richiedere al 

concorrente: 

• di presentarsi presso la sede della Scuola Punto Ordinante entro 10 (dieci) giorni lavorativi dalla relativa 

richiesta, con un campione di una o più delle apparecchiature offerte al fine di procedere alla verifica di 

conformità e corrispondenza del campione con le tipologie, caratteristiche e funzionalità dichiarate in sede di 

offerta e/o indicate nel Capitolato Tecnico;  

• di consegnare, contestualmente, la documentazione, ivi comprese le schede tecniche originali dei prodotti 

ed i manuali d’uso, a comprova delle caratteristiche tecniche relative alle prestazioni e ai requisiti funzionali 

di cui al Capitolato Tecnico, nonché delle eventuali offerte;  

• di produrre tutte le certificazioni richieste nel Capitolato Tecnico e nel presente Disciplinare.  

Qualora il concorrente non si presenti per la verifica del campione nel predetto termine, ovvero in difetto di 

consegna nel predetto termine del campione e/o della documentazione sopra indicata il concorrente verrà 

escluso dalla procedura e si passerà al concorrente che segue nella graduatoria di merito.  

La verifica verrà effettuata alla presenza del concorrente il giorno in cui lo stesso si presenterà presso il Punto 

Ordinante, sempre che sia entro il predetto termine di 10 (dieci) giorni dalla data indicata nell’apposita 

comunicazione; la verifica avverrà a cura ed onere del concorrente e sarà responsabilità del medesimo 

concorrente predisporre le apparecchiature e tutte le procedure (di installazione e configurazione) necessarie 

allo scopo.  

Delle operazioni di verifica verrà redatto apposito verbale.  

In caso di esito positivo della verifica tecnica si procede con l’aggiudicazione provvisoria. In caso di esito 

negativo della verifica, quindi nelle ipotesi di:  

a) mancata corrispondenza dei singoli prodotti del campione con la tipologia indicata in offerta;  

b) mancata conformità delle caratteristiche e funzionalità riscontrate nel campione con le caratteristiche e 

funzionalità richieste nel Capitolato Tecnico;  

c) mancata corrispondenza delle caratteristiche e funzionalità riscontrate nel campione con le caratteristiche e 

funzionalità, minime ed eventualmente migliorative, dichiarate in sede di offerta e/o richieste nel Capitolato 

Tecnico; 

il concorrente avrà a disposizione 2 (due) giorni per integrare o sostituire materiale e procedere ad una 

seconda verifica tecnica del campione offerto. In caso di ulteriore esito negativo verrà escluso dalla gara e si 

procederà alle incombenze di cui al presente paragrafo nei confronti del concorrente che segue nella 

graduatoria di merito. 
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Art.9 – Collaudo dei prodotti  

All’atto della consegna e della verifica di consistenza delle apparecchiature, nonché dopo installazione e 

montaggio, presso l’Istituzione Scolastica Punto Ordinante, il Fornitore dovrà redigere un verbale di collaudo 

in contraddittorio con l’Istituzione Scolastica. La data del collaudo sarà stabilita dall’Istituzione Scolastica 

Punto Ordinante che proporrà all’aggiudicatario tre date possibili tra le quali scegliere.  

Il collaudo ha per oggetto la verifica dell’idoneità dei Prodotti alle funzioni di cui alla Documentazione 

tecnica ed al manuale d’uso, nonché la corrispondenza dei Prodotti alle caratteristiche e alle specifiche 

tecniche e di funzionalità indicate nell’offerta e nel Capitolato Tecnico.  

In caso di esito positivo del collaudo, effettuato dall’Istituzione Scolastica Punto Ordinante, la data del 

verbale varrà come Data di Accettazione della fornitura con riferimento alle specifiche verifiche effettuate ed 

indicate nel verbale, fatti salvi i vizi non facilmente riconoscibili e la garanzia e l’assistenza prestate dal 

produttore ed eventualmente dal Fornitore.  

Nel caso di esito negativo del collaudo, il Fornitore dovrà sostituire entro 2 (due) giorni lavorativi le 

apparecchiature non perfettamente funzionanti svolgendo ogni attività necessaria affinché il collaudo sia 

ripetuto e positivamente superato. 

Nel caso in cui anche il secondo collaudo presso l’Istituto Scolastico Punto Ordinante abbia esito negativo, 

l’Amministrazione contraente ha facoltà di dichiarare risolto di diritto il contratto di fornitura in tutto o in 

parte, con l'applicazione delle penali previste. Il servizio di supporto al collaudo, da intendersi quale 

assistenza della Ditta aggiudicataria nella fase del collaudo da parte dell'Istituzione scolastica, è obbligatorio 

e il relativo costo è da intendersi compreso nel prezzo della fornitura. 

Art.10 – Penali  

Gli eventuali inadempimenti contrattuali che daranno luogo all’applicazione delle penali, dovranno essere 

contestati al Fornitore, secondo le modalità di legge previste, dal Punto Ordinante. L’amministrazione 

appaltante si riserva comunque di rivalersi sul fornitore per tutti i danni subiti, anche per l’eventuale perdita 

del finanziamento per causa o colpa del fornitore. 

Art.11 – Disposizioni finali  

L’aggiudicazione ha carattere provvisorio in quanto subordinata:  

a) All’assenza di irregolarità nelle operazioni di gara;  

b) All’approvazione del verbale di gara ed all’aggiudicazione da parte del dirigente ai sensi della successiva 

lettera c).  

c) L’aggiudicazione diviene definitiva, con apposito provvedimento del RUP oppure quando siano trascorsi 

30 giorni dall’aggiudicazione provvisoria senza che la Stazione Appaltante abbia assunto provvedimenti 

negativi o sospensivi.  

d) L’aggiudicazione definitiva non equivale in nessun caso ad accettazione dell’offerta e diventa efficace solo 

dopo la verifica del possesso dei requisiti dell’aggiudicatario e dell’assenza di cause di esclusione.  

L'accesso agli atti relativi alla procedura è consentito, entro 10 (dieci) giorni dalla comunicazione del 

provvedimento lesivo:  
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• per i concorrenti esclusi, o la cui offerta sia stata esclusa, limitatamente agli atti formatisi nelle fasi della 

procedura anteriori all'esclusione fino al conseguente provvedimento di esclusione;  

• per i concorrenti ammessi e la cui offerta sia compresa nella graduatoria finale, dopo l'approvazione 

dell'aggiudicazione provvisoria o, in assenza di questa, dopo 30 (trenta) giorni dall'aggiudicazione 

provvisoria, per quanto attiene i verbali della procedura e le offerte concorrenti;  

• per i concorrenti ammessi e la cui offerta sia compresa nella graduatoria finale, dopo l'aggiudicazione 

definitiva, per quanto attiene la verifica delle offerte anomale.  

L'Istituzione scolastica si riserva di differire, spostare o revocare la presente procedura, senza alcun diritto 

degli offerenti a rimborso spese o quant'altro. La stipulazione del contratto NON è subordinata al decorrere 

del termine dilatorio, o "stand still" in quanto non si applica alle RDO espletate tramite MEPA, come previsto 

dall'articolo 11, comma 1 del D.L. n. 52/2012. 

Art.12 – Tutela dei dati personali e non personali  

L’istituto scolastico, in qualità di Titolare del trattamento dati, rispetta ed applica nell'esercizio delle sue 

attività la normativa vigente in materia di protezione dei dati personali, il D.Lgs. n. 196/2003, il D.Lgs. n. 

101/2018, il Regolamento Europeo n. 2016/679 e ss.mm.ii.  

L’Istituto scolastico rispetta ed applica inoltre la normativa vigente in materia di dati non personali, come da 

Regolamento Europeo n. 2018/1807. I dati e le informazioni che verranno comunicati all’Istituto scolastico e 

ai suoi soggetti autorizzati e responsabili del trattamento, saranno utilizzati esclusivamente per le attività 

proprie della società e/o in adempimento del contratto. Tali dati non saranno divulgati all’esterno se non a 

soggetti, organi ed enti che esercitano le funzioni di vigilanza sulla società ed alle Autorità dello Stato. Con 

l’invio dell’offerta i concorrenti esprimono il loro consenso al predetto trattamento. 

Art.13 – Rinvio 

Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera di invito si fa espresso rinvio a quanto 

previsto dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di contratti pubblici, 

con particolare riferimento al D.Lvo 50/2016. 

Art. 14 

Ai sensi dell’Art. 31 del D.lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii. e dell’Art. 5 della Legge 7 agosto 1990, n. 241 viene 

individuato quale Responsabile del Procedimento il Dirigente Scolastico Anna Rosa Conti. 

 

 

    IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

         Dott.ssa Anna Rosa Conti 
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